KIVONAT

a Képviselo-testiilet 2022. januar 20-an
tartott rendkiviili iilésérol

15/2022. (1. 20.) sz. Képviseld-testiileti hatarozat:
Babolna Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete
Babolna Varos Onkormanyzat kdzbeszerzési szabalyzatat jelen hatarozat

1. melléklete szerint elfogadja.

Hataridd: 2022. februar 15.
Felelds: polgarmester

dr. Bacsardi Jozsef s.k. dr. Horvath Klara s.k.
jegyz6 polgarmester

Kiadmany hitelé,ril'[: -~

Farkas Helga
elbado -

g
<
o






Bdbolna Viros Onkormdnyzata
Kozbeszerzési Szabdlyzata

BABOLNA VAROS ONKORMANYZATA

KéZBESZERZESI
SZABALYZATA

Hatdlyos: 2022. februdr 1. napjdtol

1/8. oldal



Bdbolna Viros Onkormdnyzata
Kozbeszerzési Szabdlyzata

A KOZBESZERZESI ELJARASOK HELYI SZABALYAIROL

Bdbolna Viros Onkormdnyzata a kozbeszerzésekrdl szoélé 2015. évi CXLIIL térvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt kitelezettségének teljesitése céljabol a
kozbeszerzési eljardsok lefolytatasara vonatkozoan az alabbi szabalyzatot alkotja.

A szabdlyzat hatalya kiterjed a Kbt. hatdlya alol kivont beszerzések eljardsrendjének
meghatarozasara is.

E szabdlyzat célja, hogy — a Kbt-ben foglalt szabdlyok keretei kézétt - az Onkormdnyzat
kézbeszerzéseinek szamara és ertékére figyelemmel megallapitsa azokat a sajatos szabdlyokat,
melyeket Bdbolna Viros Onkormdnyzata kéltségvetésének terhére ill. annak nyiujtott
tamogatasbol megvalositott kbzbeszerzések soran alkalmazni kell.

(1)

)

1)

(2)

)

L fejezet

A Kbt. hatdlya aldl kivont beszerzések eljdrdsrendje

1§

Az adott évre meghatarozott kozbeszerzési értékhatarokat a mindenkori kéltségvetésrol
szolo torvény hatarozza meg.

A Kbt. hatdlya alol kivont beszerzések tételes felsorolasat a mindenkori hatalyos Kbt.
hatarozza meg.

Il fejezet
A kiozbeszerzési értékhatdrt elérd beszerzések eljdrdsrendje

2§

A kozbeszerzési eljards lefolytatasa kitelezo, ha az drubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés, szolgdltatdsi koncesszio, valamint épitési beruhdzas, valamint az épitési
koncesszio értéke eléri, vagy meghaladja a Kbt-ben meghatarozott értékhatart, melynek
mindenkori értéket minden évben a kiltségvetési torveny hatarozza meg.

A kozbeszerzési torvény hatdlya ald tartozo eljarasok iranmyitasa a polgdrmester
feladata, a dontés-elékészités a Kozbeszerzési Bizottsag (Kbt. szerinti biralobizottsag)
hataskdre, az eljaras eredményérdl valo dontés (eljarast lezard dontés meghozatala)
pedig az Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének hatdskore.

Minden kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré koteles biztositani, a gazdasdgi
szerepld pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, dtlathatésagat és
nyilvanossdgadt. Az ajanlatkérdnek esélyegyenldséget és egyenlé bdndsmodot kell
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4)

(3)

(1)

2

(3)

(4)

(3)

(6)

(7)

(8

(1)

biztositania a gazdasagi szerepldk szamdra. Az ajanlatkérd és a gazdasdgi szerepldk a
kézbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és a tisztesség kovetelméenyeinek megfelelGen
kotelesek eljarni. A joggal valo visszaélés tilos. Az ajanlatkérének a kézpénzek
felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkoddas elvét szem elétt tartva kell eljarnia.

A kozbeszerzési eljarasokban az eljaro személyek a jelen szabdlyzatban rogzitett
feladatok ellatasaért tartoznak feleldsséggel.

A kozbeszerzési eljardsokban figyelembe kell venni az elektronikus kézbeszerzés

részletes szabalyairol szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet szabdlyait (EKR
rendelet).

3.§

Az eljarasok elokészitése

Kozbeszerzési eljdrdsok szabdlyszeri lebonyolitisa érdekében az Onkormdnyzat az
eljaras teljes kérii lebonyolitasaval felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsadot biz
meg.

Az eljarasok lebonyolitasaval csak érvényes feleldsségbiziositissal rendelkezd
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado bizhato meg.

Kézbeszerzési terv készitése onkormanyzati szinten évente kételezd, annak elkészitéséért
a jegyzo felel. Ezen adatok alapjan az Onkormadnyzat Képviseld-testiilete évenként
marcius 31-ig elfogadja az éves kozbeszerzési tervét.

A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt is indithato kézbeszerzési eljaras, amelyet a
tervben megfeleloen szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

Az eljarasok lefolytatisa soran — amennyiben az relevans - figyelembe kell venni az
egyes europai unios alapokbdl szarmazo tamogatasok felhaszndldasanak rendjérdl sz616
hatalyos jogszabalyokat.

Az ajanlatkérd nevében eljaro, az eljardsba bevont, vagy a dontéshozo személy/eknek
az eljaras meginditdsaig irdsban nyilatkozniuk kell arrdl, hogy személyiikben nem
allnak fenn a Kbt. 25. §-a szerinti dsszeférhetetlenségi okok.

A kizbeszerzés targydra vonatkozé miiszaki leirds elkészittetése az Onkormdnyzat
feladata, sziikség esetén vallalkozo (tervezd) bevonasaval. A miiszaki leirasban
foglaltak helyességéért annak elkészitoje tartozik feleldsséggel.

4.§

Az eljardasok meginditdsa

A kizbeszerzési eljardas meginditasa a Polgdrmester feladata, amennyiben a
kozbeszerzési eljards a kozbeszerzési tervben szerepel és a kozbeszerzés lefolytatdsat
kovetoen megkdtendd szerzédés alapjan tett kotelezettségvallalds az Onkormanyzat
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koltségvetésében tervezésre keriilt vagy annak forrasa tamogatoi okirattal mds szervezet
biztositja.

Az ajanlattételi felhivas vagy eljardst megindito felhivas vagy ajanlati felhivas és a Kbt.
57. § (1) bekezdése szerinti Kizbeszerzési Dokumentumok elkészitése (kivéve a
kozbeszerzes targyara vonatkozo miiszaki leirds) a felelos akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsado feladata és feleldssége.

A Kbzbeszerzési Dokumentacio (ajanlattételi felhivas vagy eljarast megindito felhivais
vagy ajanlati felhivds és a Kozbeszerzési Dokumentumok) — amennyiben az relevans -
az egyes eurdpai unios alapokbdl szdrmazé tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl
sz0lo hatdlyos jogszabdlyok szerinti mindségellendrzésre torténd benyujtasa, tovabba
az észrevételeknek megfelelé dokumentacio elkészitése és jovahagyatisa a felelds
akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsado feladata és felelossége.

Az ajanlattételi felhivas gazdasdagi szerepldknek tortend kozvetlen megkiildésével indulo
eljardsokban az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok személyérdl a Polgdrmester
dont.

A gazdasagi szereplok kivalasztasakor a Kbt. 115. § elGirdsait be kell tartani.

A Kozbeszerzési Dokumentadcio jovahagydasa a Polgarmester feladata.

5.8

Birdlobizottsag

A birdlobizottsag tagjainak megbizasarol a Polgarmester gondoskodik. A Polgdarmester
a birdlobizottsdg tagjanak folyamatos vagy egy kozbeszerzés lefolytatasanak erejéig is
adhat megbizast.

A birdlébizottsag létszama minimum 3 0, tagjainak szakmai Osszetételére a Kbt. 27. §
(3) bekezdés eldirasai vonatkoznak, azaz a biralobizottsag tagjait ugy kell dsszedllitani,
hogy a bizottsag rendelkezzen:

a. a kézbeszerzés targya szerinti szakmai

b. kozbeszerzési

c. jogiés

d. pénziigyi ismeretekkel.

Egy szakember tobb szakértelmet is képviselhet a birdlobizottsagban.

Nem lehet a biralobizottsag tagja az a személy, aki a végleges dontéshozo vagy
dontéshozo testiilet tagja.

A biralobizottsag dontési hataskore:
a. targyaldsos eljdrasban az eljardsbdl kizart ajanlattevék megjelélése
b. targyalasos eljarasban az érvénytelen ajanlatok kivalasztasa

A biralébizottsag dontés-elokészitési hataskore:
a. targyalasos eljarasban a kizbeszerzési eljarast lezdré dontést eldkészité
Javaslat elkészitése irdasos formaban,
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(7)
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)

(10)

(11)

(1)
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b. nem targyalasos eljarasokban, az eljarasbol kizart ajanlattevok megjelélésére,
az érvénytelen ajanlatok kivalasztasara és kézbeszerzési eljarast lezaro dontésre
vonatkozo javaslat elkészitése irdsos formaban (jegyzokényv, birdlobizottsag
tagjainak indokolassal ellatott biralati lapjainak dsszegezése)

A birdlobizottsag hatarozatképes, ha iiléesén tagjainak tobb mint fele jelen van.
Szavazategyenloség esetén az elndk szavazata dont.

A kiilsés kozbeszerzési szakeérté koteles a benyujtott ajanlatok, a beérkezett
hianypotlasok, felvilagositasok és indokolasok birtokaban elvégezni az ajanlatok
alkalmassagi vizsgalatat és megallapitani az esetleges kizarasi és érvénytelenségi
indokokat és javaslatot temni az ajanlatok értékelésére és a nyertes személyére,
elvégezni a szamitdsi hibak javitasat: mindezt irasos szakvélemény formajaban.

Az irdsos szakvéleményt a biralobizottsagi iilést megelozéen minimum 24 oraval
elektronikus formaban a tagok részre el kell juttatni. A biralobizottsag iilésén a
kozbeszerzési szakértd irasos anyaga, valamint az iilésen betekintésre dtadott ajanlatok
alapjan megvitatjak a kizarasi és érvénytelenségi indokokat, ill. az érvényes ajanlatok
értékelését.

Az iilés végén a biralobizottsag minden tagja elkésziti indokolassal ellatott biralati
lapjat. Az egyéni biralati lapok dsszesitésével, egyszerii tobbseg figyelembe vételével a
biralobizottsag a szavazatokat Osszegzo jegyzokidnyvet keszit, mely jegyzokdnyv adja
dontéshozok részére a dontési javaslatot.

A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado koteles a birdlati eljardsban a
kotelezoen eldirt okiratok meglétét ellendrizni, a jogszabdly eldirasainak megfeleloen
elvégezni a birdlati eljaras teljes dokumentadlasat.

6. §

Az eljardsok lebonyolitdsa

A kézbeszerzési eljardsban az eljarasok lebonyolitdsa a felelos akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsado feladata és feleldssége.

A felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado hatdaskore, feladata:
- Jjavaslattétel az Ajanlatkérd ajanlatkérési stratégiajanak kialakitasara,

- a Megbizo igényeinek megfelelé ajanlattételi felhivas/eljarast megindito
felhivas/részvételi felhivas/ajanlati felhivas és a Kozbeszerzési Dokumentdcio
dsszeallitasa,

- a Kozbeszerzési Dokumentdcio — amennyiben az relevans - az egyes europai unios
alapokbol szarmazo tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolo hatalyos
Jjogszabalyok szerinti mindségellendrzésre torténd  benyujtasa, ill. az
észrevételeknek megfelelo dokumentacio elkészitése és jovahagyatasa,

- a meginditando eljaras jovahagyott felhivisanak megkiildése a Kozbeszerzési
Hatosag részere,

- a jovahagyott felhivas feladasa, vagy kézvetlen megkilldése az ajanlattételre
felkert gazdasagi szereplok,,
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a gazdasagi szereplok dltal feltett kérdések (kiegészitd tdajékoztatas kérés)
osszegyiijtése - szakmai kérdésekben a kbzbeszerzési miiszaki leirdst készito
szakember bevondsaval - a kérdések megvdlaszolasa (kiegészitd tdjékoztatas
megaddsa),

az EKR rendszerben a kizbeszerzés lebonyolitoja tekintetében meghatarozott
feladatok ellatdsa,

a benyujtott ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben talalhatd, hidnyossagok,
nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok tartalmanak tisztdzdsa
érdekében hianypotlasi felhivas, felvilagositas-kérés, indokolas-kérés elkészitése
és megkiildése ajanlattevok részére,

szamitdsi hiba esetén, szamitasi hiba javitasanak megkiildése ajanlattevék
részere,

a beérkezett ajanlatok mindsitése és értékelése (alkalmatlansag és érvénytelenség
megallapitdsa),

az ajanlatok ertékelésének elkészitése, a sziikséges értékelési dokumentumok,
dontési javaslat elkészitése,

a tandcsadoi szakvélemény eldterjesziése a felallitott biralobizottsag részére,
részvétel a biralobizottsaghan,

Amennyiben az relevans, az egyes europai unios alapokbdl szarmazo tamogatasok
felhaszndlasanak rendjérdl szolo hatalyos jogszabalyok szerinti szabalyossagi
tanusitvany megszerzése,

az eldzetes vitarendezési kérelmek Kozbeszerzési Adatbazisban torténd kozzététele
az EKR-ben,

az eldzetes vitarendezési kérelmek megvadlaszolasa a Kbt. 80. § (4) bekezdés
szerint,

a megkotott szerzddés Kozbeszerzési Adatbazisban térténd kozzététele az EKR-
ben,

dsszegezés az eljards eredményérol dokumentum elkészitése és megkiildése az
ajanlattevik részere,

tajékoztato az eljaras eredményérdl hirdetmény feladasa,

Amennyiben az relevans, az egyes europai unios alapokbol szarmazé tamogatasok
felhasznalasanak rendjérol szolo hatalyos jogszabalyok szerinti tamogato
tartalmu utoellendrzési jelentés megszerzése,

Az esetleges szerzodésmodositas — amennyiben az relevans — a 2014-2020
programozdsi idészakban az egyes eurdpai unios alapokbol szdrmazo
tamogatasok felhasznaldsanak rendjérdl szolo hatalyos jogszabalyok szerinti
minoségellendrzésre  térténd  bemyujtasa, az észrevételeknek megfeleld
szerzédésmodositas elkészitése és jovahagyatasa,

az esetlegesen eldfordulo szerzodésmodositasok kozbeszerzési szempontbol
torténd elokészitése, dokumentdldsa, a tajékoztato elkészitése, feladdsa,

Amennyiben az relevans, az egyes eurdpai unios alapokbdl szarmazo tamogatasok
felhasznadlasanak  rendjérdl — szolo  hatdlyos  jogszabdlyok  szerinti
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(2)

(1)

(2)

(1)

(2)

3)

szerzddésmodositdsra vonatkozé tamogaté tartalmu utdellendrzési jelentés
megszerzése,

- valamennyi az eljards eldkészitése és lebonyolitasa sordn sziikséges elSterjesztés
és jegyzokinyv elkészitése, az eljards teljes koril dokumentdldsa,

- részvetel az Ajanlatkérd altal vagy ellen inditott jogorvoslati eljdrdsban,
- az eljaras komplett dokumentdldsa,

- az eljaras soran az EKR rendelet elGirdsainak térténé megfeleléségril valo
gondoskodas.

7. §

Eljarast lezaro dontés meghozatala

A Keépviseld-testiilet déntési hatdskore:
a.  targyaldsos eljarasban a kizbeszerzési eljardst lezdré dontés meghozatala,
b.  nem targyaldsos eljardsokban, az eljardsbdl kizart ajanlattevék megjelélése,
az érvénytelen ajdnlatok kivdlasztasa és kizbeszerzési eljdrast lezdrd dontés
meghozatala

Testiileti dontéshozatal esetében - a Kbt. 27. § (5) bekezdés szerint - név szerinti
szavazast kell alkalmazni.

8.§

A belso ellenorzés felelosség rendje

A Kbt. és jelen szabdlyzat érvényesiilését a munkafolyamatba épitetten és a belsd
ellendrzés utjan folyamatosan vizsgalni kell.

Az ellendrzés megtorténtéeért a jegyzd felel.

9.§

A dokumentalas rendje

Minden kizbeszerzési eljardst — annak eldkészitésétdl az eljards alapjan kétott
szerzddés teljesitéséig — irdsban kell dokumentdlni. Az eljards dokumentumairdl
szkennelt formdban komplett elektronikus példanyt is kell késziteni.

A kozbeszerzési eljardas elGkészitésével, lefolytatisdval és a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kizbeszerzési eljdrds lezdruldsatol, illetSleg a
szerzédés teljesitésétdl szdamitott it évig meg kell Sriznie az Onkormdényzatnak. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak jogerds
befejezéséig, de legalabb ot évig kell megdrizni.

A dokumentadldas rendjének betartdsdért a jegyzd felel. A jegyzé az EKR rendszerben
superuseri feladatokat ldt el. Az egyes eljardsokban a jogosultsdgokat minden esetben
a superuser hatdarozza meg

10. §
Zaro rendelkezések
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(1)  E szabalyzat 2021. februar 1-én lép hatdlyba.

(2) A szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépést kivetéen kezdddd kozbeszerzési és
beszerzési eljdrdsokra kell eldszor alkalmazni.

Dr. Horvath Klara Dr. Bacsardi Jozsef
polgarmester jegyzd

Zdradék
Bdbolna Viros Onkormanyzata Kozbeszerzési és beszerzési Szabadlyzatat

Bébolna Viros Onkormdnyzata Képvisel6-testiilete ..../2021. (.......) szému hatdrozatdval
jovahagyta.

Dr. Bacsardi Jozsef
jegyzo
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